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EXAMEN DE PLAN GENERAL DE CONTABILIDAD

1. Cuando la empresa lleva a cabo una operación comercial emite un documento que va a servir como justificante de ella. Se trata de un documento mercantil. Para proceder a su registro contable, es necesario emitir otro documento denominado documento contable que va a servir de soporte a la contabilidad.

a. Verdadero.

b. Falso.

Solución: b.

2. Una factura recibida de un proveedor de mercancía, justificante de la compra que una empresa ha realizado, es un documento interno, ya que se registrará en la contabilidad y se custodiará en el archivo.

a. Cierto, dado que la factura recibida se va a utilizar a nivel interno, se puede calificar como de procedencia interna.
b. Falso, es una factura emitida por alguien ajeno a la empresa, en este caso un proveedor de mercancía, y, por lo tanto, será un documento interno para dicho proveedor.
c. Falso, se trata de un documento externo, ya que para que sea interno debe emitirlo la empresa.
d. Las opciones b y c son correctas.
Solución: d.

3. ¿Cómo se pueden clasificar, según su naturaleza, las operaciones económicas que realiza una empresa?

En el desarrollo de su actividad económica, las empresas realizan numerosas operaciones que, según su naturaleza, se pueden clasificar en operaciones comerciales y no comerciales. Las operaciones comerciales se llevan a cabo con el fin de obtener un beneficio y generan relaciones propias del tráfico mercantil de la empresa, es decir, con clientes y proveedores. Las operaciones no comerciales son el resto de operaciones que tienen lugar en el ámbito empresarial fuera del tráfico mercantil, como las relaciones con los accionistas, el personal, las administraciones públicas, etc. 
Sea cual sea la naturaleza de una operación, es necesario que quede constancia de ella por escrito, de forma que sea posible contar con una prueba que justifique que ha tenido lugar y que permita, además, realizar el posterior registro en la contabilidad para cumplir con las obligaciones legales.
4. Tras recibir un pedido, ¿cómo gestionarás la factura emitida por el proveedor?
La cotejarás con los albaranes de recepción de la mercancía que el proveedor ha facturado, la unirás a ellos y enviarás el documento al departamento encargado de la contabilidad. Además, adjuntarás un modelo de nota para dejar constancia de la conformidad o disconformidad con él. En esta nota figurarán los siguientes datos:

-
Identificación del documento; en este caso, factura.

-
Identificación del proveedor.

-
Conformidad: si o no y, en su caso, motivo de disconformidad.

-
Responsable: identificación y firma.

-
Registro contable: fecha, número identificativo de registro o archivo.

5. El libro diario es un libro obligatorio que forma parte de las cuentas anuales.

a. Cierto, las cuentas anuales comprenden varios estados contables, entre ellos el libro diario.

b. Falso, el libro diario no es obligatorio.

c. El libro diario es un libro obligatorio, pero no forma parte de las cuentas anuales.

d. El libro diario es un libro voluntario que, de incluirse, forma parte de las cuentas anuales.

Solución: c.

6. Una cuenta de naturaleza deudora debe tener saldo deudor, es decir, la suma total de anotaciones en el haber debe ser superior a la suma total de anotaciones en el debe.

a. Verdadero.

b. Falso.

Solución: b.

7. Completa los espacios en blanco de las siguientes afirmaciones con las palabras que aparecen en el recuadro.
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a. La primera anotación de una cuenta de activo es un cargo.

b. La primera anotación de una cuenta de pasivo es un abono.

c. Ante una disminución de una cuenta de pasivo puede tener lugar una disminución de una cuenta de pasivo.

d. El aumento de una cuenta de activo es un cargo.

e. El aumento de una cuenta de pasivo es un abono.

8. Explica brevemente en qué consiste el método de la partida doble. Indica el orden en que se realizan las diferentes operaciones y los libros que hay que utilizar en cada caso.
El método de la partida doble consiste en realizar, como mínimo, dos anotaciones por cada hecho económico que se produzca en la empresa. Una de ellas es un cargo, que se anota en el debe, y la otra un abono, que se anota en el haber. A toda partida deudora le corresponde, al menos, una partida acreedora, y viceversa. Se utilizan el libro diario, en el que se registrará el correspondiente asiento contable, y el libro mayor, al que posteriormente se traspasarán las anotaciones del asiento.

9. Una empresa recibe una factura correspondiente a una compra realizada a una empresa francesa, por importe de 1000,00 €. ¿Cuál sería el importe de IVA que habría que autorrepercutir y deducir si el tipo aplicable es del 21 %?
En este caso, el importe de IVA que habría que autorrepercutir y deducir teniendo en cuenta que el tipo aplicable es del 21 %, sería de 210,00 €.

10. Una promotora construye un edificio con un bajo y dos pisos en planta; el bajo lo utiliza la propia empresa promotora como oficinas desde enero de 2009, el primer piso lo tiene alquilado a José Luis Fernández desde esa misma fecha y el segundo piso está desocupado. Vende el edificio en su totalidad a José Luis Fernández en octubre de 2012.

a. La entrega del bajo está exenta de IVA por tratarse de una segunda entrega.

b. La entrega del primer piso se considera primera entrega. Por lo tanto, es una operación sujeta y no exenta.

c. La entrega del segundo piso se considera primera entrega, ya que ha permanecido desocupado; está sujeta a IVA.

d. Todas las anteriores respuestas son correctas.
Solución: d.
EXAMEN DE APLICACIONES INFORMÁTICAS DE CONTABILIDAD

1. ¿Qué ventajas ofrecen los programas de contabilidad?

Un programa de contabilidad es una aplicación informática cuya principal actividad consiste en tratar la información contable de manera sistemática, optimizando (es decir, haciendo más eficiente) y simplificando el trabajo del contable.

Las ventajas son: 

-
Facilita hacer tareas repetitivas y monótonas.

-
Facilita hacer cálculos aritméticos y evita errores en esos cálculos.
-
Facilita la detección y la corrección de errores o descuadres. 
-
Realiza procesos complejos de forma automática.

2. Describe como crearás una empresa nueva para iniciar el proceso contable en Contaplus. Si tienes esta aplicación informática, accede a ella y haz las acciones necesarias para resolver esta cuestión 

1.
Accede a la pantalla inicial de Contaplus, clicando en el icono Crear empresa, en el cuadro Comenzar tarea o desde el menú Global>2.-Selección de empresa. Ahí verás una ventana que contendrá las empresas creadas en la aplicación y donde podrás crear esa nueva empresa.

2.
Al crear (añadir) la empresa, se abrirá una ventana con varias pestañas. En Datos Empresa debes introducir la información básica de la nueva empresa.
3.
Elige correctamente el PGC que aplicarás (estándar, abreviado, personalizado o pymes) porque si no lo haces, podrá tener consecuencias en los estados contables.
4.
En la pestaña Opciones Empresa marcarás las opciones que consideres interesantes para trabajar con el programa. 
5.
En Parámetros Empresa selecciona la subcuenta de banco que emplearás por defecto, el número máximo de asientos de diario que se podrán introducir antes de su paso a los libros mayores. También podrás elegir tratar el IVA como IGIC e introducir comentarios que sirvan de recordatorio. 
6.
En Vencimientos podrás elegir si deseas que el programa te avise de los vencimientos y el momento de hacerlo.

7.
Una vez aceptados los datos, habrás creado una nueva empresa:

3. ¿Qué otras prestaciones te puede ofrecer una aplicación contable?

a. Banca electrónica, gestión de proyectos y gestión de vencimientos.

b. Memoria cuenta de pérdidas y ganancias.

c. Gestión de presupuestos, inventarios e informes estadísticos.

d. Son correctas las respuestas a y c.

Solución: d. Entre las prestaciones que puede ofrecer una aplicación contable están la gestión de presupuestos, inventarios e informes estadísticos, la banca electrónica, gestión de proyectos y la gestión de vencimientos.
4. Los conceptos tipo son textos prefijados que sirven para describir el contenido de un asiento.

a. Verdadero.

b. Falso.
Solución: a. Los conceptos tipo están creados para ahorrar al contable el trabajo de escribir todo el texto en el concepto de un asiento.

5. No se puede copiar un asiento de una empresa a otra si las subcuentas que intervienen en ese asiento no existen en la empresa destino.

a. Verdadero.

b. Falso.

Solución: b. Si alguna subcuenta no existe en la empresa receptora ContaPlus la creará para poder anotar sus movimientos en el diario.

6. ¿Sabrías identificar cuáles de los siguientes documentos o prestaciones son parte del resultado mínimo que debe producir un programa de contabilidad?

a. Libro de facturas emitidas, estado de flujos de efectivo (EFE), balance de comprobación de sumas y saldos.

b. Memoria cuenta de pérdidas y ganancias.

c. Estado de cambios de patrimonio neto.

d. Todas las opciones anteriores son correctas.

Solución: d. Además de estas, también son prestaciones el libro diario, el libro mayor, el balance de situación o el libro de facturas recibidas.

7. Uno de los datos imprescindibles al crear una empresa nueva en ContaPlus es el número de dígitos que tendrán las subcuentas.

a. Verdadero.

b. Falso.

Solución: a. No solo es un dato imprescindible, sino que además no podrá modificarse posteriormente.

8. Una empresa que viene utilizando el Plan General Contable de 1990 puede cambiar al PGC de 2007, introduciendo a mano las subcuentas que necesita.

a. Verdadero.

b. Falso.

Solución: a. Puedes hacerlo a mano, aunque es un proceso largo y laborioso que puedes evitar utilizando el módulo conversor de ContaPlus.

9. Indica si las siguientes afirmaciones son verdaderas o falsas:

	
	V
	F

	Si el programa se ejecuta en varios equipos que están en red, la instalación de una actualización de ContaPlus puede hacerse en cualquiera de ellos
	
	X

	Para poder operar con una versión actualizada de ContaPlus es necesario desactivar la versión antigua, de forma que solo aparezca la última versión del programa
	
	X

	Los libros se pueden legalizar on-line utilizando la firma digital de la empresa
	X
	

	Si se desean ver los asientos en los que ha intervenido una subcuenta concreta, debe emitirse un listado de mayor
	
	X

	ContaPlus solo hace el cálculo automático del IVA cuando realiza la anotación de facturas en el libro de facturas expedidas
	
	X


10. Imagínate que estás añadiendo la última partida de un asiento predefinido. ¿Cómo puedes definir el importe (de qué tipo)? (Respuesta múltiple)

a. Número.

b. Fórmula.

c. Variable.

d. Cuadre asiento.

Solución: a. El tipo Variable no existe como definición del importe en un predefinido. Al ser la última partida se recomienda utilizar el tipo Cuadre asiento, aunque no es obligatorio.
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