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Introduccion

INTRODUCCION

Un programa de contabilidad es una aplicacién cuya principal actividad con-
siste en tratar la informacién contable de manera sistemdtica, optimizando y
simplificando el trabajo del contable.

En la actualidad, ContaPlus es la aplicacién més utilizada por las compafifas,
asf que descubriras su interfaz y sus funciones principales.

En la primera unidad did4ctica, aprenderds a identificar las funciones y pro-
cedimientos ContaPlus con el objetivo de hacer las operaciones necesarias
para el registro de todo tipo de transacciones econdmicas. También estudiarés
qué datos son necesarios para crear una empresa en ContaPlus, cémo crearla
y cémo crear y mantener el plan contable de la empresa. Si necesitas instalar
una actualizacién del programa, ino te preocupes! En este libro te explicamos
cémo hacerlo y cémo realizar copias de seguridad.

En la segunda unidad did4ctica descubriras cémo introducir asientos contables
segin los documentos mercantiles y la informacién proporcionada al depar-
tamento contable, asi como a registrar la informacién relativa al IVA en las
operaciones realizadas por la empresa. Si desconoces como crear, modificar y
dar de baja en una aplicacién conceptos y asientos predefinidos, en este blo-
que de contenidos sabras la manera de hacerlo. Otro tema fundamental para
dominar la contabilidad a través de la aplicacion informatica ContaPlus es la
obtencidn e impresion de los documentos oficiales que serdn el resultado de los
registros contables realizados: el diario, el balance de comprobacion, el balance
de situacién o el saldo de las cuentas correspondientes a un ciclo econémico.

{Estas deseando aprender a utilizar ContaPlus? iseguro que te va a resultar
mas facil de lo que piensas! Comienza esta aventura formativa en la que tu
meta serd saber registrar todas las operaciones necesarias para el registro de
las transacciones econdémicas de tu compania.
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II Programas de contabilidad

Objetivos

- Utilizar aplicaciones informéticas de contabilidad registrando las operaciones necesarias
para el registro de las transacciones econémicas.

- Identificar las funciones y procedimientos de las aplicaciones utilizadas.

- Precisar las caracteristicas mas importantes de la aplicacién en relacién con la codificacion
de cuentas y conceptos: formato, nimero de digitos médximo permitido, otras.

\

Explicar los posibles formatos que pueden tener los asientos predefinidos de la aplicacién.

Contenidos

1. Programas de contabilidad
L.1. Estructura de los programas de contabilidad
1.2. Prestaciones, funciones y procedimientos
1.3. Dar de alta empresas en la aplicacién informatica y sus datos correspondientes
1.3.1. Crear una empresa nueva
1.3.2. Datos de la empresa
1.3.3. Modificar datos
1.4. Cuentas
1.4.1. Crear el plan de cuentas de la empresa
1.4.2. Dar de alta cuentas
1.4.3. Codificacién
1.4.4. Subcuentas
1.4.5. Modificacién
1.4.6. Eliminacién
1.5. Instalacién y utilizacién de aplicaciones informaticas actualizadas
1.6. Realizacién de copias de seguridad
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mstructura de los programas de contabilidad

{Sabrfas definir un programa de contabilidad? Un programa de contabilidad
es una aplicacién informdtica cuya principal actividad consiste en tratar la
informacién contable de manera sistemética, optimizando y simplificando el
trabajo del contable.

Si el programa de contabilidad empleado esta correctamente disefiado, ofrece-
ra capacidad de control, compatibilidad con otros programas complementarios,
flexibilidad y una relacién aceptable entre su precio de adquisicién y las pres-
taciones que ofrece. Pero {qué quiere decir «correctamente disefiado»? Esta
expresion se refiere a si, por ejemplo, un programa de contabilidad permite,
mediante un enlace con el programa de facturacién que, autométicamente,
con cada factura emitida se genere un asiento contable con todos los datos
correspondientes (fecha, ndmero de factura, cliente, importe de la venta, IVA
repercutido, etc.). También serd flexible permitiendo modificar las cuentas de
su plan contable para poder adaptarlo a las necesidades de la empresa.

En una empresa se realizan diariamente todo tipo de operaciones con tras-
cendencia econémica. Estas operaciones, siempre que puedan valorarse en
términos monetarios, deben registrarse en la contabilidad de la empresa.

Una compra es una operaciéon con trascendencia econémica que se valora en
términos monetarios porque tiene un valor conocido expresado en una mone-
da (euro, ddlar, etc.), que sera el precio de esa compra. En cambio, un acuerdo
de colaboracién con otra empresa, por el cual las dos compafifas ofrecen a sus
clientes acceso a los servicios de la otra empresa, es una operacién que ten-
dra trascendencia econémica porque contribuird a mejorar sus ventas, pero el
acuerdo en si mismo no supone la generacién de un derecho o una obligacién
valorados en dinero y, por lo tanto, no se puede contabilizar.

Los programas de contabilidad facilitan el registro de la informacién contable
para su posterior tratamiento y también el cumplimiento de las obligaciones
mercantiles y fiscales de la empresa. Ademads, proporcionan una valiosa infor-

10
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macion a sus usuarios, puesto que gracias a la interpretacion de la informacién
que ofrecen podran tomarse decisiones empresariales fundamentadas.

De este modo, las ventajas que ofrece un programa contable son:

- Facilitar hacer tareas repetitivas y monétonas. Los asientos de operaciones
de un mismo tipo podrin tener siempre la misma estructura, lo cual propor-
ciona rapidez en la ejecucion.

- Favorecer la realizacién de célculos aritméticos y evitar errores en esos
célculos.

- Posibilitar la deteccion y la correccion de errores o descuadres.

- Realizar procesos complejos de forma automadtica (confeccion de libros ma-
yores, de balances de sumas y saldos, regularizacion, etc.).

Si comparases la llevanza de la contabilidad mediante un programa informa-
tico con un proceso de fabricacién, podrias decir que hay una mdaquina
(programa informatico), en la que incorporamos unas materias primas (da-
tos) y una mano de obra (gestion de asientos) para obtener un producto final
(productos contables).

Bases de datos  ----- @ ----  Gestién de asientos

Productos contables

Asi, la estructura general de los programas de contabilidad es la siguiente:

* Bases de datos: todo programa contable necesita diversos ficheros con los
datos fundamentales para que puedas realizar los asientos contables y en
los que podras introducir, consultar, modificar y eliminar datos concretos.
Los ficheros mis comunes seran el plan contable, clientes, proveedores y
entidades bancarias.

"
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En una aplicacién contable que permita llevar el control de los vencimientos
pendientes de pago podré aparecer una base de datos que sea «Tipos de venci-
mientos» para recoger las distintas posibilidades de vencimientos de los efectos
que se van a pagar: contado, giro a 30 dfas, giro a 60 dfas, etc.

* Gestion de asientos: permite introducir, consultar, modificar y anular los
asientos contables motivados por las operaciones econdmicas de la empresa.
Su finalidad, por lo tanto, es el registro sistematico de la actividad empresarial
diaria en términos econdémicos.

La informacién registrada de esta manera es clasificada debido al gran vo-
lumen de datos que genera la actividad econémica de una empresa y con el
objetivo de poder manejar esa informacién de forma mas simple.

Segtin la aplicacion de la que se trate podrén encontrarse aqui méds o menos
utilidades con las que poder renumerar el diario, predefinir asientos, realizar
calculos automaticos de IVA, etc.

Gestion de asientos

OZOBAG I EL YRGARD 0O AR »0 &« B
Fecha Entrada asientos predefinidos Asiento Descuade  [] Asiento periédico
020113 [0 ] 000
Saldo Ployeclo Segmerto DocIPago Imagen
1.000,00 Administracién at
€T |C. |subcuenta | cConcepto | Haber | Dpt.Proyecto | Segmento | Documento ‘(on(l&atida H Metsico | Serie | Factura | Base Imponible | Lv.A. | %RE | Ca
III_—-E——-—I-H-H_EI--B
4720021 Compra productos B 210,00 4000002 A 123 1000,00 21,00 0
4000002 Compra productos B 000 121000 . . NO 0 0,00 20(

* Productos contables: como resultado del registro de datos econémicos de la
empresa, el programa los procesa generando de manera automética una serie
de productos, ya sean estos requeridos por la normativa mercantil o fiscal
(libro mayor, balance de sumas y saldos, libros registro de IVA, etc.) o bien
demandados por la necesidad de informacién que los responsables de distintas
dreas tienen a la hora de tomar decisiones.

12
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m Prestaciones, funciones y procedimientos

El proceso contable por ordenador consistird en introducir los asientos contables
que seran clasificados y resumidos en la produccién de documentos e informes.
Los documentos que minimamente debera producir un programa de contabili-
dad son los siguientes:

* Libro diario: se registraran los asientos contables, por orden cronoldgico.

* Libro mayor: se registran todos los movimientos de una cuenta que figuran
en los asientos registrados en el libro diario.

* Balance de comprobacién de sumas y saldos: documento en el que se
recogen las sumas del debe y del haber y el saldo de cada una de las cuentas
que han tenido movimientos en los asientos registrados en el libro diario.

* Cuenta de pérdidas y ganancias: documento de las cuentas anuales en el
que se recogen los saldos de las cuentas de ingresos y de gastos y que informa
sobre los resultados obtenidos por la actividad de la empresa.

* Balance de situacién: documento de las cuentas anuales en el que se recogen
los saldos de las cuentas de activo, pasivo y patrimonio neto y que informa
sobre la situacién financiera y patrimonial de la empresa.

* Libro de facturas emitidas: en este libro se anotan las facturas de venta y
prestacion de servicios emitidas por la empresa.

* Libro de facturas recibidas: se anotan las facturas de las compras y gastos
realizados por la empresa.

* Memoria: documento explicativo de la actividad de la empresa que contri-
buye a la comprension de los demds documentos que conforman las cuentas
anuales.

* Estado de cambios de patrimonio neto: documento de las cuentas anuales
en el que se informa sobre las variaciones habidas en el patrimonio neto,
incluidos los resultados obtenidos.

* Estado de flujos de efectivo: documento de las cuentas anuales en el que se
informa sobre los movimientos de dinero, cobros y pagos.

13
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emds, el programa contable puede ofrecer otras prestaciones, funciones
Ad | tabl de ofs t t f y
procedimientos tales como:

* Banca electrénica: con conexion on-line con la entidad bancaria y emisién
de normas bancarias y confirming. Suelen ser autoprogramables y adaptables a
cualquier modelo de banco generando el fichero telematico correspondiente.

* Gestion de vencimientos: control de los vencimientos de efectos a cobrar
0 a pagar, que también permite generar e imprimir los cheques y pagarés,
imprimir las cartas de pago o generar cuadernos bancarios.

* Gestion de proyectos: permite la asignacion de cada gasto a un proyecto
concreto y el control de los gastos realizados en cada proyecto.

* Gestion de presupuestos: elaboracién del presupuesto anual y verificacion
de su cumplimiento.

* Gestion de inventarios: control de los bienes de inventario y de sus amor-
tizaciones.

mar de alta empresas en la aplicaciéon informatica y sus
datos correspondientes

Para iniciar la contabilidad de una empresa en la aplicacién informaética es
necesario dar de alta la empresa e introducir determinados datos relativos al
ejercicio econémico, el plan de cuentas que se utilizars, etc.

A continuacién, aprenderds cdmo crear una empresa nueva y c4mo se intro-
ducen o modifican los datos fiscales y los necesarios para la elaboracién de las
cuentas anuales y la gestién de la contabilidad.

Para explicar todos estos procedimientos, partiremos del programa ContaPlus!,
un software de contabilidad de uso frecuente en pequefias y grandes empresas.
Con ContaPlus, podrés gestionar los procesos financieros y contables de forma
sencilla y eficaz. iVamos a ello!

! Nos hemos basado en la versién 2014 de ContaPlus para ejemplificar la utilizacién
de una aplicacién informatica de contabilidad. Aunque el lector tenga una versién
anterior o posterior, todas las acciones aqui explicadas son facilmente trasladables a
cualquier actualizacién o software de gestién contable.

14
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m Crear una empresa nueva

Para iniciar el proceso contable empezards por crear una empresa nueva.
Puedes hacerlo desde la pantalla inicial del programa, clicando en el icono
Crear empresa, en el cuadro Comenzar tarea o desde el ment Global>2.-

Seleccion de empresa.

. Global  Financiera  Presupuesto  Analitica  Inventaio  Cheques  Informes  Babel  eFactuwa Ut Ventana  Apuda
4 1-F i
A . ‘echa de trabajo N @ e S t @ ldbl ﬂ w _"D
| | ¥ 2-Seleccion de empresa ArE [ Lot = =
—b
sl i m3 Sage Responde # Zona de acceso exclusiva 4 Sage Sugerencias

[ 4-Sair AlF4

T E"] songlizar escritorio Suscripciones Blog Sage Datos Exclug
&  Asientos
(@) Tesoreria Comenzar tarea L : &

=N A
@ Presupuestos u @
| |

& Analitica ) )

Datosde  \\ Crear empresa Buscar Avisos de
& Segmentos empresa N\ > empresa inicio
& Inventario
! Informes
& Batel Médulos adicionales [C
. eFactura @
9 Utilidades

Infoplus 2013 Analizaplus Diagnéstico
2012 SEPA

Se abrird una ventana que contendré las empresas creadas en la aplicacién y

donde podras crear, modificar o dar de baja una empresa:

(2 [ |
Opciones de empresa -
Empresa activa 0001 Empresa de pruebas Sage Contabilidad
ozesa@i| a [Todss g
Estado ‘ Cod. ‘ Nombre ‘ Ejerc. ‘ Estado ‘ PGC ‘ His. ‘ Usua.,, &
| Disponible | 0001 | Empresa de pruebas Sage Contabiidad | 2013 | Abierto | Nuevo PGC Esténdar I
b
Cosse @)
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Al crear (anadir) la empresa, se abrird una ventana con varias pestafias. En la
primera, Datos Empresa, debes introducir informacién basica: nombre de la
organizacion, fechas de inicio y fin del ejercicio econdmico, nimero de digitos
de las subcuentas con las que se opere y fecha de acceso contable (primera fecha
a partir de la que est4 permitido introducir asientos en el ejercicio econémico).

Aqui es importante elegir correctamente el PGC (plan general contable) que
se aplicard porque, aunque es algo que se podrd modificar posteriormente,
hacerlo puede tener consecuencias en los estados contables.

{Quieres consultar el PGC? Escanea el cédigo y accederas al texto
integro publicado en el Boletin Oficial del Estado.

En cuanto al PGC, hay cuatro posibilidades: estandar (plan de cuentas previs-
to en el PGC); abreviado (plan de cuentas en el que se borran desgloses de
ciertas cuentas); personalizado (plan de cuentas previsto en el PGC en el que se
haran los cambios segiin las necesidades de la empresa, para su mejor compre-
sién y uso) y pymes (plan de cuentas previsto en el PGC de pymes).

L2 [
Afadir empresa /\ 1

Datos Empresa | Ruta Programas ~ Opciones Empresa  Pardmetros Empresa  Vencimientos

Cédigo 0002 4, Nombre lEmpresa Impresionante, SL
Fecha inicio ejercicio [01-01-13 Digtos subcuenta [7
Fecha fin ejercicio  |31-12-13 Histérico

Fecha acceso contable Afio ejercicio {2013

:

Plan General Contable | Nuevo PGC Estandar ﬂ
Estandar
Abreviado

Correo electrénico De otra empresa acceso empresa
Personal
| Nuevo PGC Estandar

Nuevo PGC Abrev.

Nuevo PGC Personalizado
Nuevo PGC pymes

A

CE=
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A la hora de crear una nueva empresa, debe tenerse presente que el nombre de
la empresa y las fechas de inicio y fin de ejercicio no podran ser modificadas
posteriormente. Tampoco se podra modificar el ntimero de digitos de subcuenta.

En la pestafia Ruta Programas introducirés las rutas de acceso que permitirdn
conectar ContaPlus con FacturaPlus y NominaPlus, si los hay.

(R
Aiiadir empresa /—\ 1

Datos Empresa | Buta Programas | Opciones Empresa  Pardmetros Empresa ~ Vencimientos

FacturaPlus ] ]
Empresa A

NominaPlus | =)
Empresa A

[V Traspasarla coleccién de asientos predefinidos

En la pestana Opciones Empresa marcaras las opciones que consideres intere-
santes para trabajar con el programa. Por defecto, vienen marcadas las siguientes:

(e
Afiadir empresa /\ 1

Datos Empresa  Ruta Programas | Opciones Empresa | Pardmetros Empresa  Vencimientos

Opciones

Acceso a campos analiticos en asientos

Acceso a campo de documento en asientos

Tiempos de espera con contador

Borrado de vencimientos después de preprocesar
Bliminar cheques y pagarés después de pasar al diario
Acceso a serie de facturacion

< B < < (|

Acceso a segmentos en asientos

En la pestafia Parametros Empresa selecciona la subcuenta de banco que se
empleara por defecto, el nimero maximo de asientos de diario que se podrin
introducir antes de su paso a los libros mayores. También podras elegir tratar
el IVA como IGIC (impuesto general indirecto canario) e incluso introducir
comentarios que sirvan de recordatorio.

17



Aplicaciones informaticas de contabilidad

Finalmente, en Vencimientos podris elegir si deseas que el programa te avise
de los vencimientos y el momento de hacerlo. Una vez aceptados los datos,

habras creado una nueva empresa:

Opciones de empresa

0001 Empresa de pruebas Sag

Empresa activa

[

orzeBaBE R

|Todas

Estado Cod. ‘ Nombre

Disponible = 0001

EEEW Norbre )

Empresa de pruebas Sage Contabilidad

‘Ejerc. ‘Bﬂdo | pec

2012 Abierto - Nuevo PGC Estandar 1

I!ﬂ Datos de la empresa

Una vez seleccionada la empresa, puedes introducir sus datos desde la panta-
lla inicial del programa, clicando en el icono Datos de empresa en el cuadro
Comenzar tarea o bien desde el ment Global >3.-Datos de empresas.

Global  Financiera  Presupuesto  Analitica  Inventaio  Cheques Informes  Babel  gFactwa Ul Ventana  Apuda
{4 1. Fecha de iabaio
1 i 5. L -
| A asscleceidna ® 2o € € Y ¥ E QR
|\( 3-Dalos do empresas Sage Responde # Zona de acceso exclusiva 4 Sage Sugerencias
= &S
[ Bersonaizer escriorio Suscripciones Blog Sage Datos Exciusl
& Asientos
@) Tesoreria Comenzar tarea - @
=™ A
@ Presupuestos @ w &
& Analitica ‘ ~
Datos de Crear empresa Buscar Avisos de
& Segmentos N empresa, empresa inicio

m Modificar datos

Cuando selecciones Datos de empresa se abre una ventana con varias pestafias
en las que podras introducir los datos fiscales y societarios que se emplearan

18



Programas de contabilidad

para la impresion de distintos documentos que genera automéiticamente
ContaPlus, tales como balances o liquidaciones de impuestos. De este modo,
iras cubriendo los distintos apartados con los datos fiscales de la empresa:

DNI-CIF |B12398765

e
Modificar datos de 0002 - Empresa Impresionante, Sg/\ )

Fiscales | Hacienda Balances Presentador Datos Babel ~ Conexién Memento ContaPlus

Fomajuridica [~ SA [ SL ™ Otras

1

Nombre /
Razén Social |EMPRESA IMPRESIONANTE. SL

12apelido [
22apelido [
Via piblica [CL Direccién [SOL
Nomero [T Escllera | Piso | Pueta [ Copostal [

Muricipio [MADRID

Teléfono |91 1234567

Provincia [MADRID

[ [

E.mail [info@impresionante.com

Datos del representante

Web [www impresionante.com

Nombre [JUAN ESPANOL GALLEGO

Datos del representante Legal (sdlo menores de 14 afios )

Teléfono [51  [1232%67

DNI-CIF [127893458 Cargo [ADMINISTRADOR UNICO]

Nombre |

DNI-CIF

Imprimir datos generales de identficacion

Otros datos necesarios para presentar las declaraciones tributarias ante la
Hacienda publica se cubrirdn en la pestafia Hacienda.

También afadirds en la pestafia Balances otros datos que son necesarios, en-
tre otros, para presentar la declaracion del IS (impuesto sobre sociedades).

Finalmente, en la pestaia Presentador se incluirdn los datos de la persona que
presentard las declaraciones en nombre de la empresa cuando no se trate del

titular de esta.

m Cuentas

Cualquier programa informatico de contabilidad, como ContaPlus, debe dispo-
ner de una base de datos con el PGC que se aplicari en la elaboracién de la
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— —_—

contabilidad. El PGC de una empresa podré ser diferente en algunos aspectos al
de otras.

Una cuenta es un instrumento que permite identificar un elemento patrimonial,
es decir, un bien, derecho u obligacién, o un hecho econémico llevado a cabo en
el trafico mercantil, ya sea permutativo, modificativo o mixto.

La cuenta es el instrumento utilizado en contabilidad para realizar los registros
segtin el principio de dualidad, que estipula que en cualquier hecho econémico
susceptible de contabilizacién intervienen, al menos, dos elementos: uno que
actia como recurso y otro que se materializa en su aplicacion.

A continuacion, se verd cémo puedes crear el plan de cuentas de una empresa
y como variar los componentes de ese plan.

I!I. Crear el plan de cuentas de la empresa

ContaPlus tiene ya creada, por defecto, la estructura del PGC. No obstante,
permite modificarla en el ment Financiera>1.-Plan general contable>1.-Es-

tructura P.G.C.
Global LIl Venl|
b - Plan general contable Altw
: 2-Opciones de diaio TS v
E 3.-Balances 4 *» 8
) [;—.] 4-Vencimientos ALTN jonde I Zona de acceso exclusiva 1 -4 Sage Sugerenc
& Pl 5-OpcionesdelVA > baizar escritorio Suscripciones Blog Sage
“ Al 6.- Opciones de L.R.P.F. 4
1 .- Fin de ejercicio 4
B T 5 confguacitn »
8 Pt 3.Bancaclctitrics » @
\\
g Ar "z A.-Libro de provisiones y suplidos ‘_\7
3 Buscar Avisos de
& s¢ ¥ B.-Memento ContaPlus empresa inicio

Si seleccionas esta opcién, aparece el drbol de cuentas del PGC de la empresa
con sus correspondientes titulos y cuentas. Podris configurar no solo el con-
tenido del PGC sino también los modelos de estados financieros, es decir, las
partidas que irdn incluidas en el balance, la cuenta de pérdidas y ganancias,
etc., seglin tus necesidades.
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Global  Fnanciera  Presupuesto  Analitica  Inventaio  Cheques  Ipfomes  Babel  gFactwa U Ventana  Aguds
BB YUEH OO e W RDREQS P

Plan general contable
&  Plan contable

W Asientos

g 2 @ 2 Q Q@ 8 - = * =
Asde Modficar Eimina Visuslgsr Localzar | VerSal. Cambio.. Megor | Impime Cambio.. Favodos  Sole

Tesoreria
8 Epigrafe

Naturaleza Des.

@ Presupuestos - ACTIVO

& Analiica || A) ACTIVO NO CORRIENTE B4l - ACTIVO
@ Segmentos @ 1. Inmovizado intangble B4l - ACTIVO
£ Inventario ~§ 1. Desarolo B3l - ACTIVO
Rl @5 201 Desarclo Bd-ACTVO 3
& savel ~@5 2801 Amotizacion acumulada de desarrolo Bal-ACTVO 4
Qo 2901 Deterioro del valor de desarrolo Bal-ACTVO 4
e ckacrs SN Y -§ 2. Concesiones 84 - ACTVO
® Usidades J’% 202 Concesiones administrativas Bd-ACTVO 3
R 2802 Bal-ACTVO 4
L@y 2002 de valor de Bd-ACTVO 4
9 3. Patentes, kcencias, marcas y simiares B4 - ACTIVO
1—7% 203 Propiedad industrial Bd-ACTVO 3
‘-%mmmuaomaumadadewwadmwu Bal-ACTVO 4
“Qcmbahwhudsviwda i 84 ACTVO 4

Si deseas visualizar las cuentas de impuestos que intervienen en el calculo de
los resultados del ejercicio, tendras que seleccionar la opcién denominada 2.
Pérdidas y Ganancias.

Global  Enonciera  Presupuesto  Analitica  Inventaio  Cheques  Ipfomes  Babel  gFactua  UN  Ventana  Apuda
A B Y G YRR RDRENGAGs B

S Plan general contable
W Asientos © 2 e 8 Q @ 8 =u & = %
fode Modbcw Elmnw Vieusigw Locsiw | VerSal. Combio.. Mapx | lnpine Combio.. Fovorlos  Soke
@) Tesoreria
€ Naturdeza Des.
¢ D © A2) RESULTADO FINANCIERO (BENEFICIOS) PYG - DEBE
& Analtica @ A.3) RESULTADO ANTES DE IMPUESTOS (BENEFICIOS) PYG - DEBE
@ Segmentos @ 13. Impuesto sobre beneficios PyG - DEBE
€ Inventario <
4 Informes. PG-0Ee 4
& Batel Pe-pese 3
§ Qo 638 Ajustes positivos en ks Imposicén sobre beneficos PYG-DEBE 3
o il *a A.4) BENEFICIO DEL EJERCICIO PROCEDENTE DE OPERACIONES CONTINUADAS  PyG - DEBE
0 idndes ) B) OPERACIONES INTERRUMPIDAS PG - DEBE
L@ 14 Resitado del epercico op. ntemumpis neto de mpuestos PYG - DEBE
*G A.5) RESULTADO DEL EXERCICIO (BENEFICIOS) PyG - DEBE
© Haser PYG - HABER
53 INGRESOS PyG - HABER
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I!E Dar de alta cuentas

Al abrir el plan de cuentas de la empresa, puedes observar que existen una serie
de epigrafes de los cuales nacen otros epigrafes y que, de estos, a su vez, nacen
cuentas. Puedes crear epigrafes o cuentas nuevas en el plan posicionandote sobre
el epigrafe del que deseas que dependan. Pero desde el nivel de cuentas no pue-
des dar de alta ni epigrafes ni otras cuentas, ya que es el dltimo nivel del arbol.

Si quisieras crear la cuenta 6021 Compra de combustibles no podrias hacerlo
desde la cuenta 602 Compras de otros aprovisionamientos, ya que la cuenta
es el dltimo nivel del drbol:

Plan general contable

d 7 g @ 8 = & = B
Afiadic  Modificar  Eliminar  Visualizar Localizar | VerSal.. Cambio.. Mayor Imprimir - Cambio ... Favoritos  Salir
E I Des.
% 6090 “"Rappels” por compras de mercaderias PyG - DEBE 4
L @g 610 Variacidn de existencias de mercaderias PyG - DEBE 3
"5‘ b) Consumo de materias primas y otras materias consumibles PyG - DEBE
@y 601 Compras de materias primas PyG - DEBE 3

=y 602 Compras de otros aprovisionamientos DEBE

% 6061 Descuentos sobre compras por pronto pago de materias prin - PyG - DEBE 4

@ 6062 Descuentos sobre compr RAMEAEIE)

-8 6081 Devoluciones de compras Q Desde una cuenta no se puede afiadir |

@ 6082 Devoluciones de compras

“@; 6091 "Rappels” por compras de

8y 6092 "Rappels” por compras d

h @ 611 Variacion de existencias de materias primas PyG - DEBE 3

Si deseas crear una cuenta nueva en el plan, tendris que situarte en el epigrafe
del que nacer4 y seleccionar Ahadir:

Para crear la cuenta 6021 Compra de combustibles habria que hacerlo desde
el epigrafe del que nace. En este caso seria b) Consumo de materias primas y
otras materias consumibles.
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Plan general contable
SNA

e |12 @ 8 9 ? 8 = & o= % B3
\Aﬁadu Modficar  Eliminar Visualizar Locakizar | VerSal.. Cambio.. Mayor | Impimic Cambio.. Favortos —Salt
E M Des.
1 . 8o 6090 "Rappels” por compras de mercaderias PyG-DEBE 4
| || 8 610 Variacién de existencias de mercaderias PyG-DEBE 3
¥ b) Consumo de materias primas y otras materias consumibles PyG - DEBE
| || |85 601 compras de materias primas PyG-DEBE 3
| || |8 602 compras de otros aprovisionamientos PyG-DEBE 3

| : | f-Q.; 6061 Descuentos sobre compras por pronto pago de materias prin - PyG - DEBE 4

Debes tener presente que no puedes crear una cuenta de 4 digitos si ya existe
otra que tenga los tres primeros digitos iguales a los de la cuenta nueva que
quieras crear.

Si quieres crear la cuenta 6021 Compra de combustibles no puedes hacerlo
porque ya hay otra creada con los tres primeros digitos, la cuenta 602 Compras
de otros aprovisionamientos.

Plan general contable

© B2 € B QA @ ® W | a = % B

Afiadic Modiicar  Eliminar Visualizar Localizar | VerSal.. Cambio.. Mayor | Impimii Cambio... Favoitos — Sal

[EA==)
Afadir epigrafe /\ I

Datos | Configuracién

E M Des.

-@; 6090 "Rappels” por compras de mercaderias

Qg 610 Variacion de existencias de mercaderias

¥ b) Consumo de materias primas y otras materias consumibles

@y 601 Compras de materias primas Atencion Naturaleza

- 602 Compras de otros aprovisionarmie 6 Existe la cuenta en el fichero o tiene

un nivel superior o inferior que ya estd
atribuido al P.G.C.

TS
[ Deducible para el Modelo 130

Cédigo en el balance

-@p 6061 Descuentos sobre compras por

-8, 6062 Descuentos sobre compras por

Qg 6081 Devoluciones de compras de

@g 6082 Devoluciones de compras de otros aprovisionamienta

@5 6091 "Rappels” por compras de materias primas

-5 6092 "Rappels" por compras de otros aprovisionamientos DEDRDOOOO0O
-8y 611 Variacidn de existencias de materias primas Cuenta (6021 Desglose en los balances [ 0]
-8y 612 Variacidn de existencias de otros aprovisionamientos Descripcién

[ ]

g ) Trabajos realizados por otras empresas

Qg 607 Trabajos realizados por otras empresas

Por lo que deberfas crear, por ejemplo, la cuenta 603, para que no entre en
conflicto con las ya creadas.
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I!!’ Codificacion
Al anadir epigrafes o cuentas debes rellenar los datos sobre su codigo en el
balance, nimero de cuenta, nivel de desglose en balance, y descripcion. El

programa asociara el nuevo elemento al epigrafe desde el cual se estd creando,
salvo que se esté creando un epigrafe inicial.

El c6digo en el balance comenzara con una letra, que dependera de cudl sea la
naturaleza de la cuenta. La correspondencia de las letras es la siguiente:

e A: cuenta de activo.
* P: cuenta de pasivo.
* D: cuenta de debe.

e H: cuenta de haber.

(B
Anadir epigrafe /—\ |

Datos | Configuracién

Clase del balance Naturaleza

[ Crear epigrate iicial

Cédigo en el balance
1000o0ooooo
Cuenta ] Desglose en los balances

Descripeién

Ademas de afiadir, modificar o eliminar epigrafes y cuentas, en el ment puedes
seleccionar otras opciones como visualizar o localizar un epigrafe, ver los saldos
mensuales de una cuenta, cambiar el nivel de desglose en el balance, visualizar
el mayor de una cuenta o imprimir el listado de los epigrafes y cuentas.

Plan general contable

7 B Q @ 8 = | a =

Afadir  Modificar  Eliminar  Visualizar Localizar = VerSal.. Cambio... Mayor Imprimir  Cambio ...
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Si deseas crear la cuenta 648 Gastos de comedor del personal como parte de
las cargas sociales dentro de los gastos de personal, primero habra que situarse
en el epigrafe b) Cargas sociales e ir introduciendo los datos correspondientes.

Plan general contable

o 2 © B Q @ 8 = & = w =
Afade Modficar Eliminar Visualgar Localizar = VerSal.. Cambio.. Mayor Imprimic  Cambio ., Favodtos _ Sale

=)
E h Des. Afiadir epigrafe /—\ 1

- 3. Gastos de personal Datos | Configuracién

PYG
~§ 2) Sueldos, salarios y asimiados PYG

@ 640 Sueldos y salarios PYG - Clase del balance Natualeza
@5 641 Indemnizaciones PYG Epigraf Ba
@5 6450 Retribuciones al personal liquidados con instrumentos de pati  PyG

% b) Cargas sociales

~Q 642 Seguridad social a cargo de la empresa
@5 643 Retribuciones a largo plazo mediante sistemas de aportacion d
-@5 649 Otros gastos socidles

Gestionar actividades continuadas/interrumpidas
[ Deducible para el Modelo 130

@ ©) Provisiones
~@ 6440 Contribuciones anudes
-@5 6442 Otros costes
~@5 6457 Retribuciones 3l personal liquidados en efectivo basado en in:
~§@ 4. Otros gastos de explotacion
}-—9 3) Servicios exteriores

33332332332

Una vez introducidos los datos la cuenta estara creada y aparecera en el orden
que le corresponda:

Plan general contable

© 2 @ B8 9Q ? 8 = a = % B3
Afadi  Modificar Eliminar Visusligar Localizar | VerSal. Cambio.. Mayor | Impimir Combio.. Favortos  Salir
E M Des.
L 3. Gastos de persondl PYG - DEBE
| |- 2)suekdos, sarios y asimilacos PYG - DEBE
|| |8 640 sueidos y salios PYG-DEEE 3
i @ 641 Indemnizaciones PyG-DEBE 3
‘ [-% 6450 Retribuciones al personal liquidados con instrumentos de pati PyG - DEBE 4
¥ b) Cargas sociales PyG - DEBE
|| 8 642 Sequidad sodal 3 cargo de I empresa PYG-DEBE 3
l 9 6a : deaportaciind PyG-DEBE 3
|( ! @ 648 Gastos del comedor de personal | PYG-DEBE 3
N Pro-DEE 3
‘ ~@ o Provisiones PYG - DEBE
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I!!l Subcuentas

Las subcuentas son los desgloses (a 6, 7, 8 o el ntimero de digitos que se conside-
re necesario hasta un maximo de 12) de las cuentas del PGC (que pueden tener
3, 4 o 5 digitos) y que seran utilizadas para introducir los asientos contables en
el diario. El nimero de digitos que tendrén las subcuentas ya se ha definido al
crear la empresa y es uno de los pardmetros que no puedes modificar.

[
Modificar empresa /\ 1

Datos Empresa | Ruta Programas  Qpciones Empresa  Parémetros Empresa  Vencimientos

Cédigo +, Nombre \\
Fecha iicio efercicio oi@; )

Fecha fin ejercicio \H;::(
- A poi3

v
Fecha acceso contable [01.01-13 :
Plan Genetal Contable | Nuevo PGC Esténdac v
Aplicar cambio de plan contable
Correo electiénico Clave de acceso empresa
Acepta

Una subcuenta puede crearse de diferentes maneras. La primera de ellas serd
accediendo a la tabla de Subcuentas: desde el mena Financiera>1.-Plan
general contable> 2.-Subcuentas.

Global ~ Financiera  Presupuesto  Analiica  Inventaio  Cheques  Informes  Babel eFactwa UH Ve
. 1. Plan general contable = £ Arvw— A
H (& 2-Opciones de diario (» 9o 2- Subcuentas ArS PD
\

3-Balances =
ol E'[ﬂ 4.-Vencimientos ALTN onde | # Zona de acceso exclusiva| "4 Sage Sugeren|
& P 5- Opciones de |V.A 1J| TeTy s e
& Al 6.+ Opciones de | R.P.F. »

Z.-Fin de ejercicio »
@ T 8- Configuracién »
B Pt 3.Bancaclectivnics »
& Ar = A-Libro de provisiones y supidos
@ 5% B-MementoContaPus
&

También podras hacerlo desde el Escritorio Sage, clicando en el icono
Subcuentas.
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Presupuesto . - * o Inventaio  Cheques Informes  Babel eFactwa Ut \_/mg
Y > A
@ E €6 % ® oo € Y WO
Empresa # Escitorio Sage | m§ Sage Responde | ® Zona de acceso exclusiva | % Sage Sugerencias
&  Plan contable @ Actusizer [ Personaizar escrtorc Blog Sace. od
di Asientos
@) Tesoreria Comenzar tarea
@ Presupuestos w @ * \
=] Analiica D
Datos de Crear empresa Buscar Avisos de
& Segmentos SupIoey empress o

Asi, se abre la tabla de subcuentas, desde la cual puedes Afadir.

Global ~ Financiera  Presupuesto  Analitica  Inventario  Cheques  Informes  Babel eFactua  Utl  Ventana Ay

& 2 @ H @  © 2 o0 ¢ € L 8o

& Empresa

Subcuentas
g Plan contable
4 Asientos (\ ) Q [E] Q@ L0} Y Y
Afadic Modificar Em. Zoom Localizar Copsula | Versald.. Mayor Gestién.. Gest

6l Tesoreria

Otra opcién es desde el Escritorio Sage. Para ello, seleccionaris Plan contable
y clicarés en el icono Crear subcuenta.

Global ~ Financiera  Presupuesto  Analitica  Inventario  Cheques  Informes  Babel eFactwa  Utl  Ventana  Ayuda

& 2 QY FH @  © = o0 ¢ € W W e QR

& Empresa m u$ SageResponde | ® Zona de acceso exclusiva | "4 Sage Sugerencias

Q@ Actalzar [ escritorio Blog Sage tos Exclusiv
4§ Asientos
&) Tesoreria Comenzar tarea @

@ Presupuestos %
£ Analitica
Crw desglo:e Crear

& Segmentos $ubcuenla

€ Inventario

Para crear una subcuenta, en primer lugar, has de introducir el nimero de
la subcuenta. Al lado del campo de la subcuenta verds una lupa, con la que
puedes realizar una consulta (0 una bisqueda incremental) de las subcuentas
que ya estin creadas.
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Siempre que al lado de un campo esté una lupa significa que puedes realizar
consultas de los datos que ya estdn creados para ese campo.

En el campo Descripcién introduce el nombre de la subcuenta y, a continua-
cién, los datos relativos a la identificacién fiscal del titular de la subcuenta, los
del ordenante y los del representante legal (si la subcuenta tiene por titular a
un menor de 14 afios). También puedes incluir datos de contacto, nimero de
cuenta bancaria, etc.

Si deseas crear una cuenta de una empresa a la que se le compran mercancias
denominada «Comercial Espafiola, SA», deberas cubrir la ficha de subcuenta
con sus datos fiscales, de contacto, etc.:

[ ==
Afadir subcuenta /\ |

Datos | Pardmetros  Vencimien! Cheques  Comentarios
Subcuenta (4000003 | &
Descripcién | Comercial Espafiola, 54 | E]
Identiicacién fiscal. Beneficiario
Clave neldent, |NIF ¥ DNL-CIF. [412345678 ]
Domicilio |C/ Comercio ional, 1 ]
Poblacién  [Madiid ]
Provincia [Madiid | Cadpais [E5 |
Teéfono (971000111 | Céd. postal |
FAX. (311000112 ] Entidsd Agencia DC  Cuenta (CCC)

E. Mail |direccion@comercialespafiola.es 0182 0100 \|: 1234567830

IBAN |ES9801820100261234567830 ‘

Ordenante

D.NI-CLF. [11223344B

Nombre |Juan Espafiol Gallego |
Plaza |Madrid Céd. postal 28001 |

Representante legal (sélo para titulares menores de 14 afios)

DNI-CIF. || ]

Nombre |
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Una vez introducidos y aceptados los datos estara creada y aparecerd en la tabla
de subcuentas en el orden que le corresponda segin su nimero:

Subcuentas
© 2 @ B a4 B ? = v Y ® = * B
Afadir  Modificar  Eliminar  Zoom Localizar Consulta | Versald.. Mayor Gestién.. Gestién.. Coreo... Imprimir | Activar/... Favortos — Salir
Cédigo ‘ Descripcidn ‘ Saldo debe ‘ Saldo haber Saldo ‘ R ‘ € ‘ M ‘ Saldo metalico
4000001 Proveedor compras A 0,00 0,00 0,00 0,00

4000002 Fabricantes Reunidos S4 500,00 1.210,00 -710,00 0,00
’ Comercial Espafiola, S& |

0,00 0,00 000

DNIL-CLF.  A12345678
: : 302,50 399,30 96,80 0,00
€/ Comercio Intemnacional, 1 i
Madid 0,00 0,00 0,00 0,00
Madrid 0,00 0,00 0,00 0,00

ESPARA

Tel 11000111 Fax 911000112 e 000 om0l o] 9%
. e 5.730,00 15.730,00 0,00 0,00
IEEE (A0S TR 9.487,15 1627,40  17.859,75 0,00
0004 Mayorista 0,00 0,00 0,00 0,00

42100nn. Cliantac_ofartne ramarrislac a cohrar non non non nnn

Los datos que pueden definirse en la pestafia Parametros son:

- Si se trata de una cuenta en moneda extranjera o si esta asociada a un pro-
yecto determinado (para contabilidad analitica) 0 a un segmento concreto
del negocio.

- Si es una cuenta de retenciones de IRPF, con qué tipo y a qué corresponden.

- Si los cobros se van a realizar en efectivo o si se quiere tener un control de
los pagos en efectivo de esta cuenta por importe igual o superior a 2500€.

- Si esta cuenta serd considerada como ingreso o gasto a efectos de la pre-
sentacién del modelo 130 (pago fraccionado de IRPF para empresarios o
profesionales auténomos).

- Si se quiere llevar un control de las provisiones de fondos o de los suplidos.

Si prevés que al proveedor Comercial Espafiola, SA le haras los pagos mayori-
tariamente en efectivo y, ademds, esa empresa posiblemente realizard gestiones
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que impliquen pagos por parte de la empresa que se esté administrando, ten-
dras que marcar las opciones correspondientes:

[
Afadir subcuenta /-\ 1

Datos | Parémetros encir o Cheques  Comentarios

Moneda

[] Subcta. moneda extranjera Divisa | 2

Analitica Segmentos
Proyecto | ! Segmento

LR.PF.
CIRPF.

Gestionar cobros en metalico Gestiona es continua errumpida
Cobro més frecuente en metélico [] Gestionar provisién de fondos
Gestionar suplidos

[[] Computable/deducible (Mod. 130)

Las pestafias Vencimientos y Cheques no contienen datos que se puedan
introducir en la creacién o modificacién de una subcuenta, dado que existen
solo a efectos informativos. Es decir, desde la ficha de la subcuenta podras con-
sultar los vencimientos y los cheques que tienen asociados, pero no introducir
uno nuevo ni modificar los ya existentes.

Si quieres consultar los vencimientos del proveedor «Fabricantes Reunidos,
SA», deberis seleccionar en la tabla de subcuentas la pestafia que lo identifica:
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