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EXAMEN


1. Incluya el artículo the en aquellas oraciones que lo requieran.

a. I like the food in Belgium, but I didn’t like the Belgians.
b. If you can’t make a good impression, people won’t like you.
c. They want people to pay with credit card.
d. What do you think of the people who live in big cities?

2. ¿Cuál debe ser la estructura de una carta de agradecimiento?

La estructura de una carta de agradecimiento empieza por destacar las ideas principales, main topic. Tras estas, se sucede una serie de ideas secundarias, supporting details. Al final aparece la información adicional, related information.

3. ¿Cuándo se tiene que emplear la voz pasiva? Incluya un ejemplo.

La voz pasiva se utiliza cuando se quiere dar énfasis a la acción más que a la persona que la realiza; por ejemplo: Anne was received by his mother when she arrived at the airport.

4. Clasifique los adverbios propuestos en función de su significado.

	Well
	Here
	Down

	Tomorrow
	Near
	Then

	Always
	Still
	Usually



	Modo
	Lugar
	Frecuencia
	Tiempo

	Well

	Here
Near
Down
	Always
Usually
	Tomorrow
Still
Then



5. ¿Qué parámetros hay que tener en cuenta a la hora de decantarse por un estilo u otro en las comunicaciones escritas?

Para decantarse por un estilo u otro en las comunicaciones escritas hay que tener en cuenta el contexto o las circunstancias por las que o en las que se produce el mensaje, el receptor del mismo (más o menos conocido, jerarquía, edad, etc.) y su objetivo.

6. ¿Cuál es la estructura más habitual a la hora de realizar un informe de empresa según Campbell (2006)?

Según Campbell (2006) la estructura más habitual a la hora de realizar un informe de empresa es la que tiene en cuenta las siguientes partes:

•	Cover (Portada): incluye el asunto del informe, el nombre de la persona que lo ha realizado y la fecha de elaboración.

•	Table of contents (Índice): se recomienda hacer una relación de los títulos y subtítulos contenidos dentro del informe, enumerados de la misma forma que aparecen en el cuerpo del documento.

•	Introduction (Introducción): se trata de un pequeño resumen a modo de presentación. 

•	Development of the report (Desarrollo del informe): se incluyen los resultados de la investigación. Constituye la parte más extensa del informe, por lo que debe organizarse siguiendo títulos y subtítulos. Se presentarán los hechos y datos concretos de manera objetiva.

•	Conclusions (Conclusiones): se presentan los resultados finales de la investigación, que surgirán a partir de los datos señalados en los resultados de la investigación.

•	Recomendations (Recomendaciones): se basan en los resultados de la investigación y en las conclusiones.

•	Annexes (Anexos): se aportan de manera extraordinaria y como apoyo a lo expuesto durante el informe como, por ejemplo, documentos gráficos, planos u otros documentos que se refieren en el informe.

7. ¿Qué dos formas tiene el tiempo presente en inglés y cómo se forman?

El presente en inglés tiene dos formas: presente simple y presente continuo. El primero se forma con el infinitivo del verbo, añadiendo una -s al verbo en la tercera persona de singular; y el segundo, con el presente del verbo to be + participio de presente de un verbo.

8. Traduzca al inglés los vocablos recogidos en la tabla relacionados con el ámbito de las finanzas o la contabilidad, el marketing y la publicidad, y con el Departamento de Recursos Humanos.

	Original
	Traducción

	Candidato
	Candidate

	Dimitir
	Resign

	Anuncio publicitario
	Advertising campaing

	Cuenta
	Account

	Jubilarse
	Retire

	Tendencia
	Trend

	Crédito o línea de negocio
	Line of debit or credit

	Días vista
	After sight



9. ¿Cuáles son las normas generales referentes al orden de las palabras en inglés?

Las normas generales relativas al orden de las palabras en inglés son las siguientes:

-	En las frases afirmativas y negativas el orden es: sujeto + verbo + objeto directo + objeto indirecto + lugar + tiempo.

-	En las frases interrogativas se invierte el orden del sujeto y el verbo, a veces auxiliar.

-	Los adjetivos se colocan antes de los sustantivos. El orden sujeto + adjetivo es muy rígido y solamente se puede romper por razones muy especiales, como para dar énfasis al adjetivo.

-	En casos especiales de inversión del verbo, ciertos adverbios o frases adverbiales cambian el orden de la oración. En estos casos el orden sigue el patrón: adverbio + auxiliar + sujeto + verbo.

-	Se recomienda que no se separe el verbo de su objeto.

-	Si existen complementos de lugar y tiempo, suelen ir antes los de lugar y al final los de tiempo.

-	Los adverbios de frecuencia y otros adverbios como probably, definitely y also se colocan de forma especial y suelen ir entre el sujeto y el verbo.

10. Clasifique los conectores propuestos en función de su tipo.

	In addition
	First
	Definitely

	As a result
	Due to
	Later

	However
	But
	That is



	Aditivos
	Causales
	Adversativos
	Secuenciales

	In addition
That is
	As a result
Due to
	[bookmark: _GoBack]However
But
	First
Definitely
Later



