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Introduccion

INTRODUCCION

Adquirir las competencias digitales bisicas que permitan aprovechar las po-
sibilidades de las tecnologias digitales es el objetivo principal de este man

formativo publicado por Ideaspropias Editorial'. Para alcanzarlo, estudjafas,
en las siguientes unidades didacticas, el uso basico del sistema operativala
gestién de la informacién, el uso de la comunicacion digital, la crea
contenido, la configuracién de la seguridad informatica y la resolfiei
blemas del sistema operativo.

Comenzaras conociendo el software que permite que tw dispositiv
de sobremesa, portitil, tablet o mévil) aproveche to sibilidades del
hardware y, sobre todo, aprenderés a operar co ales utilidades que

este te ofrece. Ademds, analizaris con deta de principales herra-
mientas del sistema operativo: el explorador 1vOSBase para tener todos
tus archivos accesibles y ordenados en eta

En la segunda unidad didactica, descul§sirds @mo acceder a los recursos de

principales navegadores, te familiarizaras con
unas técnicas para aprovechar la poten-

Internet mediante el uso de |
los conceptos basicos y apren
cialidad de los principal,

Ademas, estudiara
tener u resencia ¢

de la cuarta unidad did4ctica aprenderas a crear documentos
procesador de texto y un programa de presentaciones, a conocer
ajustes de formato, caracteristicas y los tipos de licencia con las
que,puedes publicar tus contenidos.

importante que conozcas los riesgos, las medidas de prevencién y las aplica-
ciones que te ayudaran a tener la informacién de tu ordenador y de tu mévil
protegidas. En esto se centrara la quinta unidad didéctica de este libro.

' El contenido est4 actualizado a fecha de publicacién de este libro.
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Por ltimo, conoceréds cémo realizar algunas tareas basicas de mantenimiento
para mantener al dia tus dispositivos.

iComienza tu aventura formativa!



Iconos

ICONOS

En las unidades didacticas de este manual se incluyen recuadros destacados
que refuerzan la explicacién tedrica y te ayudaran a fijar conocimientos y
milar conceptos. Con estos recursos categorizados, completaras tu procesd de
aprendizaje. De este modo, has de prestar atencion a los siguientes resadtes®

jemplo
Importante

Actividad

Consulta

Q/‘b
N

Sabias que

Recuerda

"
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Uso basico del sistema operativo

Competencias digitales basicas

Uso basico del sistema operativo

- Descubrir que todos los dispositivos TIC tienen asoct
que puedas trabajar con ellos.

operativo que posibilita

- Conocer las principales funciones del sistem@loper las distintas capas que lo
componen.

- Descubrir los distintos sistemas operativos y dispositivos actuales del mercado.

ntes versiones y sistemas operativos disponibles

. Infcio, apagado e hibernacién

. Programas bésicos (navegador, explorador de archivos, visor de imagenes, etc.)
4. La gestién de archivos y carpetas

13
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11. Diferentes versiones y sistemas operativos disponibles

En 1981 IBM comercializé un ordenador destinado al dmbito profesional y
doméstico, al que denominé «PC» (personal computer, ordenador personal). Es
cuando estos comienzan a ser parte de la vida profesional y personal de ma

ra habitual y bajo distintas formas y formatos que han ido evolucionando h#sta
nuestros dias.

macion o sistema operativo.

* Hardware: conjunto de componentes fisicog
matico o dispositivo electrénico.

* Software: conjunto de instruccionefly r grupadas, habitualmente, en
unidades funcionales denominadas « raghts» o «aplicaciones informati-
cas». El software se puede clasificar en dos grandes grupos o bloques:

resuelven o facilitan la resolucién de un
ejemplo, las aplicaciones ofimaticas.

nto de pequefias aplicaciones que, de forma conjunta,
minacién de «sistema operativo».

tivo o equipo informético. Los lenguajes de programacién se uti-
n para crear una amplia variedad de aplicaciones, desde programas de
rocesamiento de texto y videojuegos hasta aplicaciones web y sistemas ope-
rativos. Cada lenguaje de programacion tiene su propia sintaxis y seméntica.
Quienes programan utilizan estos lenguajes para escribir cédigo fuente, que
luego se traduce a lenguaje de maquina para que los ordenadores o dispositi-
vos electronicos lo ejecuten.
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Los componentes hardware de un ordenador estdn compuestos por circuitos
digitales que solo interpretan l6gica binaria. Es decir, representan distin-
tos estados a partir de O y 1, lo que en la prictica se convierte en presencia
o ausencia de tensién. Combinaciones de estas dos situaciones permiten
al hardware realizar las operaciones que se le requieren. Proporcionar i

trucciones al hardware mediante O y 1 es lo que se conoce como «codigo
maquina». La forma de programar ha evolucionado y actualmente eXi§ten
muchos lenguajes que facilitan al personal técnico el desarrollo de progsant

y app. &

r0 y otros sistemas

e

Ejemplos de hardware son la CPU, el tecl 6 1
periféricos.

Ejemplos de software son los procesalores de @xtos, navegadores web o pro-
gramas de disefio.

Ejemplos de lenguajes de prog son C++, Java o Python.

Existe otro congépto rel@gante ya introducido: sistema operativo.

El sistetla ivo es un tipo especial de software que actta de interme-
i rsonas usuarias y aplicaciones que utilizan el hardware del

Entie otras funciones, el sistema operativo se encarga de:

- Controlar que todas las aplicaciones que se ejecutan en el dispositivo inte-
ractian con el hardware de forma adecuada.

- Gestionar que todos los componentes hardware del dispositivo funcionan de
forma sincronizada y responden adecuadamente a los requerimientos de las
aplicaciones.



Competencias digitales basicas

- Iniciar, mantener y terminar la ejecucién de las aplicaciones que se ponen en
marcha.

- Mantener la seguridad del dispositivo, garantizando que no se realizan ope-
raciones inadecuadas o que puedan dafiarlo.

- Organizar los archivos que se almacenan en los dispositivos de alpac@ma-
miento asociados.

- Posibilitar que aplicaciones o programas de distintos fabricafttes pigdandta-
bajar con el mismo hardware.

Ejemplos de sistema operativo son ((ON0) Mlows, MacOS, Android o
Linux.

er en todas estas funciones, los sistemas ope-
rativos se estructurapfo digeéfian\gor capas. Cada una de ellas es responsable
de una funcién unciones concretas. Las capas posibilitan la
abstraccién de compnentes fisicos al tiempo que facilitan el disefio de
aplicaciones y'servi@ios sobre los sistemas operativos.

Aunque er diferencias segin el dispositivo final sobre el que se eje-
i rativo, las capas principales de un sistema operativo son:

s la parte que interacciona directamente con el hardware del dis-
0. Por lo tanto, presta funciones y atiende a los requerimientos de los
cesos que quieren acceder a la memoria, a los archivos y a cualquier parte
ardware de tu dispositivo. Adema4s, se ocupa de gestionar todas las tareas
que se estan ejecutando en el dispositivo.

* Administrador de memoria: cualquier software que se ejecute en tu dispo-
sitivo o cualquier archivo sobre el que trabajes, lo hace sobre la memoria de
tu dispositivo (sobre la memoria RAM). Esta capa se encarga de gestionar el
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uso adecuado de la memoria, asignando espacios segin las necesidades de
cada tarea, controlando que no haya interferencias entre estas y liberando
los espacios de memoria que ya no se necesitan.

* Gestion de E/S: capa destinada a administrar las peticiones de escritur
lectura de la informacién que tienes almacenada en los dispositivos de alffia-
cenamiento, tanto internos como externos. Actta de forma muy cercafia, al
dispositivo y no trabaja con archivos, sino con bloques de informacié

* Sistema de archivos: se apoya sobre la capa anterior, facili
de gestién de archivos.

* Interfaz de usuario: capa con la que interacciona na usuaria del
dispositivo. Normalmente se trata de una inteifaz

interacciona y que se encarga de comunic pas anteriores con
objeto de ejecutar las tareas demandadas.

Tnterfaz de usuario

Gestién de E/S

Nicleo
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Un sistema operativo se estructura en capas que hacen que su trabajo inte

y externo se realice de forma efectiva y transparente para el usuario final, esa
Gltima capa de abstraccién te permite interaccionar con tu equipo ngediMte
una interfaz grafica o una linea de comandos.

Para comprobar que cualquier sistema operativo se ba ighhos

Existe una gran clasificacion de los si as gperativos:

* Propietario: desarrollado p esas privadas que venden o licencian es-
tos productos. Un sistema op 0 propietario es aquel que adquieres.

* Libre: suelen se digo abierto, es decir, estd disponible su c6-
instrucciones de todos sus componentes) para ser

cualquier persona.

inux: sistema operativo libre y de cddigo abierto, es decir, todo su codigo
fuente (conjunto de instrucciones de todos sus componentes) puede ser utili-
zado, ademés de modificado, segtin los intereses de los usuarios. Este sistema
multitarea es distribuido bajo una licencia GPL (general public license, licen-
cia publica general) combinado con otras licencias libres.
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Tomando Linux como base, algunas empresas lo complementan y ofrecen
sistemas operativos con més funcionalidades, conocidas como «distribucio-
nes», por ejemplo, Debian, Ubuntu o Fedora.

* Android: es uno de los principales sistemas operativos para dispositivos mévi
basado en el nicleo de Linux y otro software de cédigo abierto. Fue desarrdlla-
do inicialmente por Android Inc., empresa adquirida por Google en el 20

lo dotan de nuevas funcionalidades y de diferente aspe
teléfonos o tablets de diferentes fabricantes y con el
pueden presentar aspectos visuales diferentes.

Para sus equipos portatiles y de escri
operativo propietario denominado «
no acepta licenciamientos a terceros

1.2. Inicio, apa e Eernacién
El inicio, el y ibernacion son tres funciones basicas del sistema

0
operativo permiten controlar el estado de los dispositivos.

n dispositivo, debes presionar, normalmente, el botén de
i trabajas con un ordenador de sobremesa, este suele estar en la
processing unit, unidad central de proceso). Después de presionar
€ , el dispositivo realizard una secuencia de arranque, donde el sistema
opérativo se carga en la memoria y estara listo para su uso.

El botén de encendido pone en marcha un software con una Gnica misién:
«despertar» al sistema operativo y cargarlo en la memoria RAM (random-access
memory, memoria de acceso aleatorio) de tu dispositivo. Este software se en-
cuentra en una memoria ROM (read only memory, memoria de solo lectura) y
ejecuta los procedimientos para iniciar el hardware y cargar el sistema operati-
vo. Este software recibe el nombre de «firmware».
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El firmware es un tipo de software que suele encargarse de las tareas criticas
del funcionamiento del hardware como son el inicio, la configuracién y el con-
trol de dispositivos.

El procedimiento de arranque o inicio de los ordenadores personales®sta
estandarizado. El software que inicia se denomina «BIOS» (basic inpu
system, sistema bésico de entrada y salida).

En funcién del fabricante, la tecla de accesa [O

F12, Esc, F10, etc.

Miede ser Del, Supr,

Cuando se carga el sistema operativo casi todo ocurre en segundo plano, pero
este es el proceso de inicio o ido de un ordenador con un sistema ope-
rativo Windows.

1.* fase. La BIOS g0 ¢ hay un registro de arranque vélido y carga
a «Administrador de arranque de Windows».

or de arranque de Windows comprueba si en el dis-
lado uno o varios sistemas operativos. Si solo hay uno, lo
s de uno, se presenta un mena en pantalla para que el usua-

e ejecuta el proceso WinLoad.exe encargado de cargar los controla-
dozgs basicos para poder cargar el kernel del sistema operativo.

4.* fase. Una vez el kernel toma el control, carga los restantes controladores y
otros elementos necesarios para un correcto funcionamiento del dispositivo.
Ademis, carga la interfaz grifica del sistema operativo. Por dltimo, muestra
la pantalla de Inicio de sesién para que puedas introducir tus credenciales de
acceso.

20
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Uso basico del sistema operativo

{Conoces el término «kernel»? Ve a la seccién «Glosario», al final de este li
y consulta su definicién.

Cuando aparece la pantalla de bienvenida de un sistema op
esta solicita las credenciales de acceso de la persona que
dispositivo es compartido por distintas personas, apareceran e
las cuentas disponibles a las que se podra acceder co ntrasefia u otro
método de identificacién (huella digital, contrasefia b ef’imagen, etc.).
Cada vez que inicias sesién con tu usuario, se u eSpacio de trabajo con
tus archivos personales, el acceso a los progra tienes permiso y los
pequenios ajustes personales de configur;

cOR otras personas, tener varios usuarios en el
y ventajas:

Si compartes tu dis
mismo equipo tie

- Cada usuarf® tiéfig un eSpacio propio en el equipo, tiene sus archivos sepa-
rados to de [® personas que usan el mismo equipo. Si ademas tienen

una c e acceso, su actividad est4 protegida.

| agleso a servicios, otros dispositivos, etc., queda registrado de manera

encifida para cada uno de los usuarios.
- A¥la hora de instalar un determinado software se puede indicar quién va a
ener acceso a él.

- Se pueden configurar permisos de acceso a datos y servicios para cada uno
de los usuarios.

- Tener otros perfiles de acceso en el mismo equipo posibilita la recuperacién
de datos en caso de que el usuario de acceso habitual se corrompa.

21
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Para apagar tu dispositivo con Windows, este y todos los sistemas operativos
realizan una serie de operaciones que tienen como misién apagar los com-
ponentes del equipo que necesitan ser desconectados, de manera que no se
pierda ninguna informacién de importancia y todo quede en disposiciéon de
ser iniciado de nuevo cuando lo necesites. Asi, entre otras operaciones que
llevan a cabo, se pueden destacar las siguientes:

* Aplicaciones abiertas con documentos o archivos que no hay x
guardados: genera un aviso del sistema operativo. Si no lo guarflas, el traba-
jo realizado después del dltimo guardado, se perdera.

* Tareas en marcha que no puedan o deban interrympirse h finalizar
el proceso completo: el procedimiento de apagado umpe de forma
momentédnea hasta que el proceso finalice.

Asimismo, en la mayorfa de los sistemas opera proceder al apaga-
do de las siguientes maneras:

* Apagado completo: se cierran todosWgs prg@ramas y se apaga la computa-
dora.

* Reinicio: similar al apagado, el dispositivo se enciende de inmediato.

* Suspensidn: el
pero no se a

a en un estado de bajo consumo de energia,
leto. Se reanuda rapidamente cuando lo necesitas.
Es un tipo de apagado del equipo que recuerda las aplicaciones y documentos
abiert manera‘que, al reactivarlo, el escritorio, aplicaciones y archivos
con lo stlvieses trabajando aparecen en la misma situacion. Estd pen-
umpir momentaneamente la sesién de trabajo y volver ella

acion: el dispositivo guarda el estado actual en el disco duro y se apa-
Al encenderlo nuevamente, restaura el estado anterior.

22
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La hibernacién y suspensién no son sinénimos. Ambas funciones ahor

energfa, pero lo hacen de formas diferentes. En ambas se guarda una imaagen
de las aplicaciones y documentos en uso, pero en la hibernacién el di
se apaga completamente, mientras que con la suspension el dispositivs
encendido consumiendo muy poca energia.

1.3. Programas basicos (navegador, lorador de archivos,
visor de imagenes, etc.)

Cuando utilizas cualquier dispositivo, conocer y utilizar algunos
programas bdsicos que te permitird
Entre el conjunto de programas de unSsistemafoperativo estdn desde progra-
mas de dibujo y edicién de imagenes hastapequeiias aplicaciones de escritura
o el ajuste del aspecto de la in e usuario.

5, independientemente del dispositivo al que estan
que permite acceder a Internet.

Todos los sistemas op
asociados, instala

Un nave web €s una herramienta esencial que te permite acceder a
Internetly e paginas web.

egador, puedes buscar informacién online, enviar correos electréni-
er a redes sociales y hacer muchas otras actividades.

el caso del sistema operativo Windows, el navegador es Microsoft Edge.
En iOS, el navegador asociado es Safari y en los dispositivos Android, Google
Chrome. Otro navegador muy empleado en la actualidad es Mozilla Firefox.

Todos los navegadores traen por defecto una direccién de inicio; es decir, cuan-

do los abres, la informacién que aparece por defecto es la que se ha indicado
en su configuracion. Puede que simplemente muestre la direccién del buscador

23
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Google en espera para introducir tus términos de bisqueda o que muestre una
portada personalizada, como la siguiente imagen donde se muestra un grupo
de aplicaciones a las que accedes con frecuencia y otra informacién de interés.

Tomando como base el navegador Google Chrome, estos son los component;
principales que te puedes encontrar en cualquier navegador que utilices:

1. Pestafas: en cada una de las pestafias puedes tener distintas busq
distinto contenido. Puedes abrir una pestafia nueva haciendo @i
no + o cerrar una solapa en la X que se encuentra en su e#ffrem

2. Caja de busqueda: espacio para introducir los términos de biggueda aso-

ciados a la temadtica de tu interés.

3. En este ejemplo, uno de los elementos de 1 a caja de basque-
da asociada al buscador Google.

4. Zona de complementos: funcionalidade§”ani@didas al navegador por parte
de aplicaciones de terceros u ofreci or elfdesarrollador de este.

5. Acceso a las opciones de cion del navegador.

v G Google

e Gmail Imagenes

Google

Buscar con Google Voy a tener suerte

Ofrecido por Google en- catala galego euskara

Espafia

N4 Tres décadas de accion climatica: descubre lo que estamos haciendo

Publicidad Empresa Goémo funciona la Bisqueda Privacidad Términos. Configuracién

24
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El explorador de archivos es una de las herramientas fundamentales del sis-
tema operativo, ya que te permite gestionar y organizar los archivos y carpetas
de tu equipo.

En iOS, el equivalente al Explorador de archivos de Windows es la aplic
Archivos, que te permite navegar por los archivos y carpetas de tu dis
iOS, asi como acceder a los archivos que tienes almacenados en ldgube.

La nube es el espacio virtual donde los usuarios pueden almaceMar sus archi-
vos y datos y acceder a ellos desde cualquier lugar y m

En la siguiente imagen, veras con detalle las uncionalidades del
explorador de archivos:

1. Panel de navegacion: permite acced@g a logg€spacios principales de tu equi-
po, en cuanto a la organizacién de archivos y carpetas. Por ejemplo, desde
aqui podras acceder a la imdgenes 0 a la de descargas. También
presenta todos los digpgsiti e allacenamiento conectados a tu disposi-
tivo. Puedes naveg structura desplegando el contenido de cada
componente.

2. Vista de conte
most conte
ta, segu

0: seglin tu seleccién en el panel de navegacién, aqui se
o. Puede ser el de un disco duro o una carpeta concre-
ya navegado por la estructura.

Cisfta de opciones: espacio donde estan presentes las opciones de trabajo

logfarchivos de las memorias de almacenamiento, tanto internas como
xternas.

# Posicion o camino: indica tu situacién en la estructura de dispositivos y
espacios.

5. Caja de busqueda: ahi localizas archivos dentro de la posicién actual en la

estructura de dispositivos y espacios.
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= | Documentos - o X
A Inidio Compartic  Vista ~ @
3 v o N i
» B D 3 cortar i (] x !P Ty [ abrir [ seleccionar todo
il Copiar ruta de acceso baild [ Modificar 5 No seleccionar nada

Anclaral  Copiar Pegar

_ Mover Copiar  Eliminar Cambiar  Nueva Propiedades
Acceso rapida [£] Pegar acceso directa a 5 <

nombre  carpeta

Organizar Nuevo Aprir Seleccionar
ar en Docum:
Estado Fecha de modificacion  Tipo Temafio

Adobe @ 07/03/2022 15:44 Carpeta de archivos

@ Historial T Invertir seleccién

< Nombre
v 3 Accesoripido

[ Escritorio

. ” Grabaciones de sonido €] 08/06/2021 13:05 Carpeta de archivos
Documentos L + (31 Mis archivos de origen de datos © 31/05/2023 14:04 Carpeta de archivos
‘ Descargas ” Mis archivos recibidos @ 24/09/2021 13:52 Carpeta de archivos
=] Imagenes * My Articulate Projects @ 04/01/2024 13:37 Carpeta de archivos
TRABAJOS - Peek ] 19/09/2023 15:42 Carpeta de archivos
Plantillas personalizadas de Office €] 04/05/2023 16:57 Carpeta de archivos
] 04/08/2023 8:23 Chrome HTML Do,
v
E=
L f . I . d d . . 1 d . d . P 1 . 2z
a runcionalidad principa 1SOr de 1magenes €s mostrar las imagenes
digitales guardadas en tu dispo forma remota.

«Fotos» y es
operativ
ejemplo,{a de fotos, el ajuste de color, la exposicién o los filtros.

a soft’las ciones basicas de Fotos:

ciones basicas con la imagen: rotar una imagen, eliminarla, mar-

rla como favorita para acceder a ella rdpidamente, rotarla u obtener

informacién del tamafio, fecha de creacién, modificacién o dénde se ubica

son el conjunto de operaciones basicas que puedes realizar con cada imagen
visualizada.

2. Funcionalidades relacionadas con la creacién y edicién: desde realizar

ediciones sencillas, como aplicar un filtro o recortar parte de la imagen,
hasta dibujar a mano alzada o establecer las opciones de guardado.

26



Uso basico del sistema operativo

3. Operaciones adicionales con el archivo de la imagen: crear un video,
guardar la imagen, imprimirla, cambiar su tamafio o compartirla son
operaciones adicionales a las que puedes acceder desde esta opcién de la
aplicacién Fotos.

4. Zoom: reducir o ampliar el tamafio para visualizar con detalle una imagdeén.

dida que l#n ido evolucionando, los sistemas operativos han ido afa-
software necesario para el funcionamiento correcto del dispositivo,
omplementarios y aplicaciones que facilitan ciertas tareas.

Adgmas de estos, los sistemas operativos suelen incorporar software de prueba.
iendo en cuenta esto, los tipos de software habitual en Windows son los
accesorios propios de Windows y las herramientas de productividad.

* Accesorios: conjunto de programas bésicos incorporados en el sistema ope-

rativo que puedes encontrar bajo el agrupamiento Accesorios de Windows.
Dentro de esta categoria, destacan:
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Competencias digitales basicas

- Bloc de notas: editor sencillo que permite a los usuarios crear y editar
documentos de texto. Es una herramienta til para crear notas rapidas.

Microsoft anuncié el 4 de septiembre de 2023 que WordPad, editor de tex
ple que permitfa a los usuarios crear documentos con un form sico, s@tia
eliminado en las actualizaciones de Windows. El motivo es
se convirti6, con el tiempo, en el editor de texto de referenci®l de Wiindows.

un@aplicacion predeter-
a es una de las mas

- Paint: a pesar de que desde Windows 10
minada de Windows, esta herramienta d
utilizadas y reconocidas. Ademds,
nuevas funciones y caracteristicas €om €]

bujar en 3D.

mplo, la capacidad de di-

- Calculadora: esta calcula andar permite a los usuarios realizar cal-
culos mateméticos basicos nzados.

Recortes: estaa rmite a los usuarios realizar capturas de su

ienta util para capturar informacién de la pantalla

ratuitamente desde Microsoft Store o comprar una suscripciéon a
crosoft 365, que incluye el acceso a Office y a otras aplicaciones o herra-
ientas de productividad.

Microsoft 365 estd conformada por un conjunto de aplicaciones que te
permiten trabajar con documentos e informacién en distintos formatos y

organizacion. Las principales aplicaciones de este programa son:

- Word: procesador avanzado de textos que permite crear y editar documentos.
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Uso basico del sistema operativo

- Excel: aplicacion para el tratamiento de informacion, principalmente de
tipo numérica y organizada en forma de tablas. Adem4s, permite su repre-
sentacion en forma de gréficas y el tratamiento de las tablas de datos con
operaciones complejas.

- PowerPoint: herramienta de creacién y disefio de presentaciones.

- Access: gestor de bases de datos que permite almacenar, consultar
rar informes a partir de la informacién organizada en forma déytablas.

Todos los programas instalados en tu equipo est4n disponidfle artir del bo-
ton Inicio de Windows:

1. Por orden alfabético, asi se muestran los pr
po, para que su localizacién te sea més faci

as\wftalados en tu equi-

2. Para facilitar la organizacién y locadizacid, software, algunas instala-
ciones generan una carpeta que coitien€ toflas las utilidades relacionadas
con esa instalacion.

3. Software que puedes ejecul ma directa.

ibilidad de W

Microsoft 365..  Word

0" P

Qutlook PowerPoint OneNote for...

OneDrive

Explorar

» B

Microsoft Edge  Microsoft Store

Papelera de
reciclaje

L Buscar
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Competencias digitales basicas

Aunque tengas distintos programas en el escritorio de tu equipo o anclados
en la barra de tareas, también apareceran aqui listados. Dentro de tu equipo
puedes encontrar agrupamientos de software, es decir, contenedores de los
programas que forman parte del mismo paquete o agrupamientos que el siste-
ma operativo realiza de software perteneciente a la misma categoria.

En esta imagen, puedes ver el Accesorios de Windows, un agrupamientoigue
viene por defecto en ese sistema operativo. Este contiene un conjunto t1
dades y pequefias herramientas de configuracion.

a Escritorio remoto

¢y Escaner de Windows
n de acciones de usuario
& \icrramienta Recortes

8 Intemet Explorer

de caracteres

Print

W windows Mecia Player

: .i:”*lcwrdF'ad

)

2 -

Outlock awerPoint OneNote for...

. OneDrive

- Explorar

~n u

! Microsoft Edge

Microsoft Store

9

Papelera de
reciclaje

Puede que en tu equipo no encuentres este agrupamiento. Aun asi, las aplica-
ciones estaran instaladas igualmente y podras localizarlas por orden alfabético.
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